energieconcept

Actif depuis plus de 30 ans en Suisse Romande, Energie Concept SA,
bureau d’'ingénieurs CVSEA a taille humaine, recherche pour son

siege principal a Bulle, pour I'automne 2022

UN(E) SECRETAIRE COMPTABLE POLYVALENT(E)
a 60-100%, démarrage a taux réduit possible

En collaboration avec notre responsable du secrétariat et notre
fiduciaire, vous effectuez les tdches suivantes :

Accueill visiteurs

Comptabilité, facturation, relances débiteurs
Préparation des offres

Soutien administratif aux chefs de projet
Analyse retour soumissions,...

Nous vous demandons Nous vous offrons

* Engagement / motivation * Encadrement/formation continue
* Flexibilité / ouverture d'esprit * Autonomie, flexibilité

e Rigueur et responsabilité * Ambiance jeune et dynamique

* Esprit d'équipe * Conditions et cadre de travail

» Connaissances du domaine attractifs

de la construction

Si vous souhaitez rejoindre notre équipe ou mieux connaitre notre
activité, n'hésitez pas a visiter notre site internet ou a prendre
contact avec Thierry Dewarrat, Directeur au 026 913 01 01 ou

info@energieconcept.ch
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